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鄞州职教中心科创协会会议记录表
                                                     记录人：
	会议名称：

	会议目的：


	会议时间：201   年    月    日星期（    ）         点    分到    点    分

	会议地点：

	会议主持人（负责人）：              拍照：       摄像：      宣传报道：

	参加人员：
	部门
	应到人数
	实到人数
	请假人员
	无故不到人员
	备注

	科技研究部
	
	
	
	
	

	发明制作部
	
	
	
	
	

	资料部
	
	
	
	
	

	组织部
	
	
	
	
	

	联络部
	
	
	
	
	

	宣传部
	
	
	
	
	




	会议准备（人员分工、实施方式、器材、场地等具体方案）：


	会议内容及过程记录：









	会议总结：


	改进建议：
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